Buchhalter/Sekretar (m/w)
Vollzeit oder Teilzeit

Aufgrund des stetigen Wachstums unserer Kanzlei suchen wir aktuell einen engagierten und
zuverlassigen Buchhalter, mit der Bereitschaft auch im Sekretariat tatig zu sein
(Urlaubsvertretung).

Wir sind eine gut etablierte, familiar geflihrte Steuerberatungskanzlei mit Standorten in Birkfeld und
Hartberg. Mit einem Team von rund 45 Mitarbeitern beraten wir unsere Klienten, die hauptsachlich
in der Oststeiermark und im Burgenland ansassig sind und mit denen wir langjahrige
Partnerschaften pflegen.

Zu lhren Hauptaufgaben zdhlen:

Je nach Erfahrung erstellen Sie Monats- oder Jahresbuchhaltungen,
Umsatzsteuervoranmeldungen, Zusammenfassende Meldungen sowie Meldungen an die Statistik
Austria. Sie Ubernehmen die Korrespondenz mit den verschiedenen Behoérden wie z. B.
Finanzamtern oder Gemeinden und sind dabei in stdndigem Kontakt mit unseren Klienten. Bei
Bedarf vertreten oder unterstltzen Sie unsere Sekretarin.

Das sollten Sie mitbringen:

e Entweder eine Buchhalterpriifung oder einschlagigen Schulabschluss

e Sehr gute EDV-Kenntnisse, RZL-Kenntnisse von Vorteil

¢ Eine hohe Kunden- und Serviceorientierung sowie ein ausgepragtes Zahlenverstandnis

e Einen pragmatischen und unkomplizierten Zugang zu den verschiedenen Themenstellungen,
um unsere Klienten bestmoglich unterstitzen zu kénnen

Was wir lhnen bieten:

Fir diese Position ist ein monatliches Fixgehalt It. KV ab € 2.392,00 brutto (Vollzeit) vorgesehen.
Abhangig von |hren Erfahrungen und Qualifikationen sind wir natirlich gerne bereit, mehr zu
bezahlen.

Dariber hinaus bieten wir lhnen flexible Arbeitszeiten, Tankgutscheine, Essensgutscheine, diverse
Bonuszahlungen, taglich frisches Obst, Getranke und Kaffee gratis sowie ein groRzlgiges
Schulungsangebot.

Wir freuen uns auf Sie!

Mag. Rein & Partner Steuerberatung GmbH

Standort Birkfeld Standort Hartberg
8190 Birkfeld, Oberer Markt 1 8230 Hartberg, Alleegasse 13
Tel: 03174/4244 Tel: 03332/650 80

E-Mail: office@rein-stb.at E-Mail: hartberg@rein-stb.at




